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	HOVEDEMNER
	FERDIGHETER
	Jeg kan
	Godkjent

	Generell kunnskap
	Jeg kan laste opp filer, dokumenter eller bilder til mapper og undermapper på min PEDIT.
	
	

	
	Jeg kan lagre som arbeider i riktig format: word/odt – ppt/odp – ods/xls så de kan åpnes og bearbeides i det programmet jeg har heime. 
	
	

	
	Jeg kan skrive blindt med alle fingrene på tastaturet – 100 anslag fra 10 til leksjon 15 på ”Touchy for Windows”
	
	

	
	Jeg kan bruke pedagogiske program som kommunen har frikjøpt (f.eks. DrillPro) (rasmus.is)
	
	

	
	Jeg kan skrive ut og velge riktig skriver i nettverket, la være å trykke gjentatte ganger på enter-tast /utskrift
	
	

	
	
	
	

	Tekstbehandling
	Jeg kan skrive et tekstdokument og bruke det innebygde retteprogrammet for norsk, engelsk eller andre språk
	
	

	
	Jeg kan sette opp teksten med overskrift, avsnitt, riktig linjeavstand og skriftstørrelse
	
	

	
	Jeg kan sette inn bilder som jeg formaterer og setter der jeg vil i dokumentet
	
	

	
	Jeg kan skrive navnet mitt i topptekst og sette på automatisk sidetall
	
	

	
	Jeg kan redigere et bilde og gjøre det mindre i PaintShopPro. Redusere antall piksler, skjære det ut og endre bakgrunn) 
	
	

	
	Jeg kan sette inn interne og eksterne linker i dokumentet
	
	

	
	
	
	

	Regneark
	Jeg kan lage frekvenstabeller og illustrere dem med diagram. Tittel og navn på akser/sektorer.
	
	

	
	Jeg kan formatere enkeltceller i regneark med ramme, farge og skrifttype
	
	

	
	Jeg kan løse enkle oppgaver og sette opp formler for regneoperasjoner
	
	

	
	Jeg kan sette inn peketekster piler med formler
	
	

	
	Jeg kan kopiere formler med ulåste celler.
	
	

	
	
	
	

	Internett
	Jeg er kjent med de vanligste reglene for nettetikette, hva som er skikk og bruk på internett generelt og skolens nettverk spesielt.
	
	

	
	Jeg kan foreta effektive søk og begrense antall treff for å få hurtig svar på det som etterspørres.

Jeg kan vurdere pålitelighet i Wikipedia
	
	

	
	Jeg er kjent med reglene for kopiering og bruk av andres arbeid. 
	
	

	
	Jeg kan redigere min egen PEDIT (personlig side)og sette inn personlig bilde, og organisere mapper i de forskjellige fag.
	
	

	
	Jeg kan finne og angi kilder for mine arbeid
	
	


